Zaznam o Cinnostech — Personalni agenda

Cinnosti:

1. Vybér zaméstnance
agenda

3. Uketnictvi

4. Skoleni, kurzy

sluzby

2. Pribéh zaméstnani - personalni a mzdova

5. Smlouva o poskytovan pracovné- lékarské

Jméno a kontaktni Gdaje spravce:
Zakladni Skola Prachatice,

Zlaté stezka 240, Zlatéa stezka 240,
Prachatice 11, 383 01 Prachatice

1CO: 70932174

Zastoupena: Mgr. Lenkou Kréalovou E-mail:

zs@zlatastezka.cz
Tel: 388 316 587

ID datove schranky: d7emrdv

Plese 86

378 21 Kardasova Re¢ice
Tel: 773 823 040
E-mail: info@gdprproobce.com

Jméno a kontaktni udaje povérence:
Ing. Bc. Leona Bucharova

Misto trvalého pobytu

Udaje dobrovolng sd&lené v Zivotopise a
motivacnim dopise

Popis Popis technickych Kategorie Informace o
organizacnich bezpecnostnich | pFijemci (véetné |pFipadném
bezpecnostnich opati‘eni zahrani¢nich |predani do , & T
% o ef q S a - Plianovana lhuta pro
Osobni udaje Subjekt udaji Uc¢el zpracovani opatieni subjektii) tieti zemé vymaz
1. Vybér zaméstnance
Jjméno a pfijmeni
Datum narozeni Xsnanee Cl. 6 odst. 1 pism. b) Nafizeni | Interni smérnice, V uzamcené
zamesinanec, ‘) H 4 . s I v 1t X ’
. GDPR -Udaje nutné v Organiza¢ni fad, kancelafi feditelky Y, Y, skartace po skonceni
uchazec o . . ., . i . . nepiedava se nepiedava se e,
G souvislosti s uzavienim Spisovy a skarta¢ni | Skoly, zabezpeceny e- vybérového tizeni
zamestnani ., .
smlouvy. fad mail.
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2. Prubéh zaméstnani

Identifika¢ni udaje zaméstnanec Cl. 6 odst. 1 pism. c) Natizeni
GDPR - pravni povinnost,
Adresni Gdaje, datum narozeni zakonik prace
Cl. 6 odst. 1 pism. f) Natizeni
GDPR - Opravnény zajem
. Skoly znat trestni bez/ihonnost
L. o . provozni e
Vypis z rejstiiku trestd . . osob, které ptijdou do styku s
zamestnanct zaky a pracuji s nimi, v rdmci
zajisténi bezpecnosti zaka.
pedagogicky Cl. 6 odst. 1 pism. c) Natizeni
o . zaméstnanec GDPR - pravni povinnost,
Vypis z rejstiiku trestl . -
zakon €.
563/2004,
Datum narozeni, RC, trvaly pobyt, Cl. 6 odst. 1 pism. ¢) Natizeni
vznik a skonceni pracovniho poméru, GDPR - pravni povinnost,
pohlavi, statni obCanstvi, vyméfovaci zakon €.
zaklad pojisténce, doba pracovni 582/1991 Sh., o organizaci a
neschopnosti, doba pracovniho volna zaméstnanec provadéni dichodového
bez néhrady mzdy, doba vojenské zabezpeceni
sluzby, udaje o starobnim diichodu,
prip. udaje o
Doiisténi v ciziné _
CL 6 odst. 1 pism. ¢) Nafizeni
GDPR - pravni povinnost,
Zdravotni pojistovna zaméstnanec zakon €.
48/1997 Sb., o vefejném
zdravotnim pojisténi
Jméno a ptijmeni manzela/manzelky a Cl. 6 odst. 1 pism. c) Natizeni
jeho/jejiho zaméstnavatele, jméno 5 GDPR - pravni povinnost,
pifjment a rodné &islo déti, pokud zamestnanee zakon ¢&.
uplatiiuje danové zvyhodnéni 586/1992 Sh., o danich z
Druh pobiraného diichodu zaméstnanec pifjmu

Interni smérnice,
Organiza¢ni fad,
Spisovy a skartacni
rad

Listinna slozka
zaméstnance je
ulozena v
uzamykatelné
kanceléii mzdové
ucetni. V
elektronické podobé
je osobni slozka
ulozena v programu
na harddisku mzdové
ucetni. Piistup ma
pouze mzdova
ucetni.

zdravotni
pojistovny,
¢SSz,
Penzijni fondy,
Utad prace

nepiedava se

kvalifikace a vzdélavani
V10, podklady pro
vzdélavani S5,
Adaptacni programy
zaméstnancu S5, osobni
spisy S50, Pracovni doba
S5, snizeni pracovniho
poméru S5, dohody o
provedeni préce, ¢innosti
S5, nahrada skody S5,
nemocenské a socialni
zabezpeceni
pracovniki, registr
pojisténcti S10, zdravotni
pojisténi, registr pojisténct
S10,




Zdravotni postizeni

zameéstnanec

Cl. 6 odst. 1 pism. c) Natizeni
GDPR - pravni povinnost,
zakon €.

435/2004 Sb., o
zaméstnanosti

Udaje nutné k vypoétu a vyplaté
mzdy/platu

zaméstnanec

Cl. 6 odst. 1 pism. b)
Natizeni GDPR - plnéni
pracovni smlouvy

Udaj o vzdélani

zaméstnanec

Cl. 6 odst. 1 pism. c) Natizeni
GDPR - pravni povinnost,
Zakon ¢.

563/2004, o
pedagogickych pracovnicich

Udaj o predchozi praxi

zameéstnanec

Cl. 6 odst. 1 pism. f) Nafizeni
GDPR -

Opravnény zajem za ucelem
zafazeni do platové

tridy

Telefonni spojeni/mobil

zameéstnance

Cl. 6 odst. 1 pism. b) Nafizeni
GDPR - nezbytné pro splnéni
smlouvy, ¢l. 6 odst. 1 pism. f)
Naftizeni GDPR - nezbytné pro
ucely opravnénych zajmu - pro
ptipad mimotadné udalosti.

Interni smérnice,
Organizacni fad,
Spisovy a skartacni
fad

Listinna slozka
zaméstnance je
ulozena v
uzamykatelné
kancelafi mzdové
ucetni. V
elektronické podobé
je osobni slozka
uloZena v programu
na harddisku mzdové
ucetni. Ptistup ma
pouze mzdova
ucetni.

zdravotni
pojistovny,
¢SSz,
Penzijni fondy,
Utad préace

nepfedava se

kvalifikace a vzdélavani
V10, podklady pro
vzdélavani S5,
Adaptacni programy
zaméstnancu S5, osobni
spisy S50, Pracovni doba
S5, snizeni pracovniho
poméru S5, dohody o
provedeni prace, ¢innosti
S5, nahrada skody S5,
nemocenské a socialni
zabezpeceni
pracovniku, registr
pojisténctt S10, zdravotni
pojisténi, registr pojisténct
S10,

Po dobu pracovniho
poméru zaméstnance ve
skole.

3. Uketnictvi

Darova a ucetni evidence

zameéstnanec,
zakonny zastupce,
jiné osoby

Cl. 6 odst. 1 pism. c) Natizeni
GDPR - pravni povinnost,
Zakon €.

586/1992 Sb., Zakon. €.
563/1991 Sh.

Interni smérnice,
Organiza¢ni fad,
Spisovy a skartacni
fad,

Udaje uloZeny v
uzamykatelné
kancelaii mzdové
ucetni. V
elektronické podobé
je ulozeno v
programu na
harddisku mzdové
ucetni. Ptistup ma
pouze mzdova
ucetni.

nepiedava se

nepiedava se

ro¢ni ucetni vykazy, roéni
ucetni zavérky, audit A10,
mésicni ucetni vykazy,
meésicni ucetni zaveérky S10,
agenda dotaci V20, ucetni
doklady o
vydajich a ptijmech v
hotovosti S10, faktury S10,
ucetni doklady o nakladani
s majetkem
S10,




4. Skoleni, kurzy

Jméno a piijmeni a titul

Datum narozeni

Trvalé bydliste

Cl. 6 odst. 1 pism. c) Natizeni
GDPR - pravni povinnost, SZ,
Zékon ¢. 262/2006 Sb.,

Interni smésnice,
Organizacni fad,

V elektronické
podobé jsou data
ulozena ve
stanoveném PC
pristupném pouze
opravnénym osobam.
V listinné podobé
jsou dokumenty
uloZeny na ur¢eném
misté pfistupném

zaméstnanec zelikonik prace, Cl. 6 odst. 1 Spisovy a skartacni | Pouze oprévnénym nepiedava se neptedava se [Spisovy a skartacni fad
Druh skoleni o Mtteni GDPR - olnéni tad osobam v
) Natizen - pinent zabezpecené budove
smlouvy Skoly.
Certifikaty
Podpis
5. Smlouva o poskytovani pracovné - 1ékaiské sluzby
Jméno a piijmeni a titul Cl. 6 odst. 1 pism. ¢) Natizeni | Interni smésnice, V listinné podob¢
- GDPR - pravni povinnost, Organiza¢ni fad, jsou dokumenty
Datum narozeni , N . <, y -
Zakon ¢.373/2011 Sb., o Spisovy a skartacni | uloZzeny v uzaméené Po dobu pracovniho
Rodné cislo zaméstnanec specifickych rad kancelafi feditelka ZS nepfedava se| poméru zaméstnance ve
7a — zdravotnickych sluzbach, koordinatorky skole.
ravotni pojistovna Vyhléska . 79/2003 Sb. BOZP.

Zdravotni zptsobilost




